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Entitatea publica : Inspectoratul Scolar Judetean Olt
Compartimentul CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

Cod: P.O. 07.06
Editia 1
Revizia 9

Nr. 12 178/22.09.2020
Aprobati in CA al 1.S.J. Olt
din data de 22.09.2020

SELECTIE METODISTI AI INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN OLT

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente privind
Nr. | responsabilii/ope Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. ratiunea
1 2 3 4 5
Mirela Maria Inspector scolar pentru
11| Elaborat PARASCHIV fnvatimant primar 21.09.2020
s Maria — Cristina Inspector scolar
1.2. Verificat CHINTESCU general adjunct 21.09.2020
Victor — Hariton Inspector scolar
13. | Aprobat IACOBESCU/ general/ 22.09.2020
CA al1SJ. Olt Presedinte al C.A. al
1.S.J. Olt
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sa}1 .duApz'l o Modalitatea Data de la.care .S(f silplicﬁ
caz, revizia in Componenta revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei

0 1 2 3 4
2.1 Editia I X X
2.2 Revizia 1 X X
2.3 Revizia 2 X X
2.4 Revizia 3 X X
2.5 Revizia 4 X X
2.6 Revizia 5 21.09.2016
2.7 Revizia 6 Anexele Completare 25.09.2017
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Editia sa‘u ‘duApﬁ . Modalitatea Data de la.care .sc.e flplicﬁ
caz, revizia in Componenta revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
Completare
2.8 Revizia 7 Anexele Aliniere la 24.09.2018
legislatie
5.3 - Principalele activitati procedurate
7.1 - Definitii ale termenilor Completare
2.9 Revizia 8 8.1.1 - Lista si provenienta documentelor Aliniere la 02.09.2019
8.4.2 - Derularea operatiunilor si activitatilor legislatie
10. Anexe, inregistrari, arhivari
5.3. Listarea principalelor activitati de care
depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
6.3. Legislatie secundara:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor Completare
2.10 | Revizia9 utilizate Aliniere la 21.09.2020
8.2.2. Continutul si rolul documentelor legislatie
utilizate
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor
activitatii
10.Anexe, Inregistrari, arhivari

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale:

Scopul Exemplar . . Numele si Data .
D Compartiment Functia ... Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
. . Inspector . -
3.1 | Aplicare 1 Curriculum si co?ar eneral Maria — Cristina 22.09.2020
. . . - S .09.
P inspectie scolara - g CHINTESCU
adjunct
Inspector
. Management GHEORGHE
3.2 | Aplicare 2 o g. scolar general . 22.09.2020
institutional . Mariana
’ adjunct
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Scopul Exemplar . . Numele si Data
. p, .. P Compartiment Functia g s Semnitura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
. Curriculum si Inspectori
3.3 | Aplicare ) . 5 . - 22.09.2020
inspectie scolara scolari
. Management Inspectori
3.4 | Aplicare vanag pec - 22.09.2020
institutional scolari
3.5 | Evidenta 3 Secretariat Secretar Sef 22.09.2020
3.6 | Arhivare 4 Secretariat Secretar sef 22.09.2020
3.7 | Informare 5 Toti salariatii 22.09.2020
3.8 | Informare 6 Personal didactic 22.09.2020

4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate:

Prezenta procedura prezinta etapele parcurse de cadrele didactice din judetul Olt pentru obtinerea functiei de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii:
Asigura existenta documentatiei adecvate organizarii si desfasurarii concursului pentru obtinerea functiei de metodist
al Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei:

Sprijina inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt in luarea deciziei, auditul si/sau alte
organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

4.5. Alte scopuri ale procedurii:

4.5.1. Scopuri generale
e Realizarea circuitul informational in vederea selectiei metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt, conform
prevederilor legislative in vigoare;
e Comunicarea ierarhica eficienta;
e Eficientizarea procesului de selectie a metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt de cétre personalul responsabil
din Inspectoratul Scolar Judetean Olt, conform prevederilor legislative in vigoare;
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e Existenta documentatiei adecvate organizarii si desfasurarii concursului pentru obtinerea functiei de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e Integrarea procedurii operationale in procedura generald a Inspectoratului Scolar Judetean de comunicare intre
compartimente si gcoli.

4.5.2. Scopuri specifice:
e Stabilirea unui set de reguli care sd asigure implementarea unor actiuni unitare pentru selectia metodistilor
Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
e Asigurarea corectitudinii si transparentei in cazul selectiei metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
o  Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati;
e  Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;
e Respectarea interesului invatamantului si a persoanei in cauza;
e  Garantarea tratamentului egal si a nediscriminarii personalului din invatamantul preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura formalizata:
Organizarea si desfasurarea concursului pentru obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de entitatea
publica:

Activitatea este desfisuratd de personalul angajat in domeniul Curriculum si inspectie scolara/Management si
dezvoltare institutionala din Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
e  Anuntul de selectie;
e Reconfirmarea metodistilor din anul scolar trecut;
e  Publicarea numarului locurilor libere pentru fiecare compartiment;
e Inscrierea candidatilor pe locurile libere pentru fiecare compartiment;
e Etapa 1: Verificarea indeplinirii conditiilor obligatorii — etapa eliminatorie;
e FEtapa a 2-a: Evaluarea portofoliilor;
e FEtapa a 3- a: Sustinerea probei scrise (online);
o  Contestatii;
e Rezultate finale ale selectiei;
e Emiterea deciziilor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii:
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Compartimente/posturi furnizoare de date si/sau beneficiare ale activitatii de selectie a metodistilor Inspectoratului
Scolar Judetean Olt:
a.inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
b. compartimentele din cadrul domeniului Management institutional si domeniului Curriculum si inspectie scolara;
c.personalul angajat al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
d. membrii C.A. al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
e.cadre didactice din invatamantul preuniversitar din judetul Olt.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
6.1. Reglementari internationale:
Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si 5ubordinat;
e SR ENISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr.8/14.03.1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificérile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 544/ 2001 privind 5ubordi acces la informatiile de interes public.

6.3. Legislatie secundara:

e H.G. nr. 21/10.01.2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a unitatilor de
invatdmant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si de evaluare periodicd a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;

e OME.CT.S. 5 547/2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de Invidtamant
preuniversitar

e O.M.E.C.T.S.nr. 5561/07.10.2011 privind aprobarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din
invatdmantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

e O.M.E.C.T.S. nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Inspectoratului scolar;

e Nota Ministerului Educatiei Nationale, Directia Formare Continud nr. 39 014/21.09.2017, referitoare la selectia
metodistilor la nivelul inspectoratelor scolare;

e Adresa Ministerului Educatiei Nationale, Directia Generald Management Invitiméant Preuniversitar, Directia
Formare Continua nr 42550/21.09.2016;

e Adresa Ministerului Educatiei si Cercetérii, Directia Generalda Management si Retea Scolarda nr. 48981
bis/17.09.2015;

e Adresa Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 6098/DGIP/10.09.2020 privind selectia metodistilor al nivelul
inspectoratelor scolare.
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6.4. Alte documente, 6ubordina reglementiri interne ale entititii publice
e Regulamentul de ordine interioara;
e  Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

C,Z\l:t Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
. Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale realizate in scopul obtinerii unor

1. | Activitate ’ ’
rezultate;

2> | Cerere Cererea sau propunerea formulata in scris de catre un cadru didactic prin care se solicita
functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean pentru un anumit compartiment

3. | comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial.
Organ de conducere constituit din numar impar de membri: 9-13, din care fac parte:
a) inspectorul scolar general — presedinte;
b)inspectorul scolar general adjunct/inspectorii scolari generali adjuncti;

4 Consiliu de c) directorul casei corpului didactic;

" | administratie d) contabilul-sef;

e) consilierul juridic;
f) un inspector scolar pentru managementul resurselor umane;
g) 6ubordina scolari.

5. | Curriculum vitae

Scurtd autobiografie (scrisd) care cuprinde date referitoare la studii, pregatirea
profesional, cariera si situatia familiala

Documente dosar

Totalitatea documentelor necesare pentru inscrierea la concursul pentru ocuparea

proceduri

6 inscriere functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Olt
Totalitatea documentelor care sustin CV-ul depus in dosarul de inscriere la concursul
pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Olt (studii,

7 Documnete participarea la stagii de formare/de perfectionare in specialitate si/sau in management,

" | justificative CV experientd dovedita in functii de conducere, de indrumare sau de control, publicatii,

initiere, coordonare, implementare proiecte de reforma invatdmantului, proiecte
comunitare, proiecte din fonduri euopene, alte proiecte la nivel local)

8. Editic a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei procedure, aprobata si difuzata.

9. | Invatimant

Serviciu de interes public, desfasurat in limba romana, in limbile minoritatilor nationale
si in limbi de circulatie internationala.

Invatamant

10. N
preuniversitar

a) Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatdmantul pregcolar (3 - 6 ani);

Str. General Berthelot, nr. 28-30
sector 1, 010168, Bucuresti
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Nr. e . -
Crt Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

b) invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — 1V

¢) invatamantul secundar, care cuprinde invagamantul secundar inferior sau gimnazial
(clasele V - IX) si invatamantul secundar superior sau liceal (clasele de liceu X -
XH/XI);

d) invatamantul profesional, cu durata intre 6 luni si 2 ani;

e) invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal.

Persoanele din sistemul de invatamant responsabile cu instructia si educatia, care
. . indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o conduita morala conforma
11. | Personal didactic P .. t. . P . & . N ..
deontologiei profesionale si apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea

functiei.

Totalitatea documentelor necesare inscrierii la concursul pentru ocuparea functiei de
12. | Portofoliu profesional | metodist (cerere, curriculum vitae format europass, scrisoare de motivatie, documente
doveditoare ale activitatii din ultimii cinci ani scolari)

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

13. | Procedura N e e o ..
in vederea executdrii activitatii, atributiei sau sarcinii.

14 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau
" | operationala mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
15. | Proces O succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective
' definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
N . | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau
Revizia in cadrul unei . C e . . .
16. a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si

editii difuzate.

Documentul trimis cu CV-ul pentru a oferi informatii suplimentare cu privire la
17. | Scrisoare de intentie | competentele si experienta solicitantului; prevede, de obicei, informatii detaliate cu
privire la motivul pentru care persoana este calificata pentru postul pentru care aplica.

Structuri ale Structuri ale aparatului central al Ministerului Educatiei Nationale si institutii si unitati
18. | Ministerului subordonate/coordonate a caror activitate vizeaza invatamantul preuniversitar, respectiv
Educatiei Nationale structuri subordonate acestora ai caror conducatori au calitatea de ordonatori de credite.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare
Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
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Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

3. \% Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
8. C.A. Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii operationale:
8.1. Generalitati:

Selectia metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul

Provenienta documentului

Adeverinta metodist

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Anunt de selectie

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Barem proba scrisa

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Calendar selectie metodisti ai Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Cerere de reconfirmare in functia de metodist

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Fisa de evaluare a activitatii din anul scolar trecut, in
vederea reconfirmarii

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Curriculum vitae Europass

Cadrele didactice care s-au inscris la concurs

Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor obligatorii

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Documente necesare inscrierii la concurs

Inspectoratul Scolar Judetean Olt, din Metodologia privind
organizarea si  desfisurarea  selectiei = metodistilor
Inspectoratului Scolar Judetean Olt, Anexa 1 la prezenta
procedura

Fisd de evaluare a portofoliului profesional

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Lista posturilor vacante

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Metodologia de organizare si desfasurare a selectiei
metodistilor 1.S.J. Olt

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Structura proba scrisa

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
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MINISTERUL EDUCATIEI 1 CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
OLT
Compartimentul

Procedura operationala privind
SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI
SCOLAR JUDETEAN OLT

Editia I
Numar de exemplare 5

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA
COD

Revizia 9

P.0.07.06 Numar de exemplare 5

Pagina 9 din 38

Exemplar nr. 1

Documentul

Rolul documentului

Adeverinta metodist

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sa se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Anunt de selectie

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sa se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Barem proba scrisa

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sd se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar

Judetean Olt

Calendar selectie metodisti ai Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Informarea si comunicarea publica/Informarea cadrelor
didactice care doresc sd se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Cerere de reconfirmare in functia de metodist

Solicitarea mentinerii in functia de metodist al Inspectoratului
Scolar Judetean Olt

Fisa de evaluare a activitatii din anul scolar trecut, in
vederea reconfirmarii

Validarea activitatii desfisurate in anul scolar trecut, in
vederea reconfirmarii

Curriculum vitae Europass

Demonstrarea indeplinirii criteriilor de selectie

Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor obligatorii

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sd se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Documente necesare inscrierii la concurs

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sd se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Fisa de evaluare a portofoliului profesional

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sd se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Lista posturilor vacante

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sd se Inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt
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B MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIT INSPECTORATUL SCOLAR
) JUDETEAN OLT

Procedura operationald privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI AT INSPECTORATULUI Numir de exemplare 5
oLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul _
CURRICULUM $I INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 10 din 38
Exemplar nr. 1
Documentul Rolul documentului
Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
Metodologia de organizare si desfasurare a selectiei didactice care doresc sa se inscrie la concursul pentru
metodistilor 1.S.J. Olt obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar

Judetean Olt
Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sa se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Structura proba scrisa

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale
e consumabile

8.3.2.  Resurse umane
e Inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
e Inspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Curriculum si inspectie scolara;
e Inspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Management si dezoltare institutionald;
e inspectori scolari;
e cadre didactice din invatdmantul preuniversitar din judetul Olt.

8.3.3. Resurse financiare
e nu este cazul

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
e elaborarea procedurii;
e avizarea si aprobarea procedurii;
e publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
e transmiterea formatului electronic al procedurii catre toate unitatile de Invatamant preuniversitar din judetul Olt;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

e in conformitate cu prevederile art. 5 din O.M.E.N. 4865/2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unititile de invatamant,
unitdtile conexe, precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratelor scolare si a personalului didactic din
casele corpului didactic:
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MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul _
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 11 din 38
Exemplar nr. 1

o Cadrele didactice incadrate prin concurs pe posturile de profesori — metodisti la Casa Corpului Didactic Olt
sunt membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt, disciplina/in
domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii;

o Profesorii metodisti din liceele pedagogice sunt membri de drept ai corpului de profesori metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Olt, disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise
pe diploma/diplomele de studii;

o Profesorii mentori numiti prin ordin de ministru in corpul profesorilor mentori sunt membri de drept ai
corpului profesorilor metodisti la disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe
diploma/diplomele de studii;

o Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control la nivelul inspectoratelor scolare nu pot fi
si metodisti ai inspectoratului scolar;

o Directorii gradinitelor cu program prelungit/saptamanal pot participa la procesul de selectie a metodistilor
inspectoratului scolar;

o Prevederile de la subpunctul 3 nu sunt valabile pentru directorii unitatilor de invatamant preuniversitar care
au specialitdti pentru care resursa umana la nivelul inspectoratului scolar este deficitara.

¢ (1) Reconfirmarea metodistilor selectati in anii scolari trecuti — metodistii care au fost selectati in anii scolari

trecuti transmit pe adresa de e-mail secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si ce anume
se solicita, reconfirmare/inscriere), urmatoarele documente:

a) Diploma de studii;

b) Adeverintd certificatd de conducerea unitatii de invatamant din care sa reiasd statutul de titular in
invatamantul preuniversitar, calificativul obtinut in anul scolar 2019 — 2020 si experienta in activitatea
didactica desfasurata in sistem blended — learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020;

c) Dovezi privind acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

e Metodistii selectati in anul scolar trecut care solicita revalidarea vor primi un punctaj pentru activitatea desfasurata

in anul scolar trecut. Punctajul minim pentru revalidare este de 80 de puncte.

o Persoanele selectate in corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt trebuie sa fie personal didactic de

predare si sa indeplineasca, cumulativ, urmatoarele conditii:

(1) Etapa | - verificarea indeplinirii conditiilor obligatorii (etapa eliminatorie):

a) Studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;
b) Statut profesional: titular in invitamantul preuniversitar;
c) Evolutie in cariera: minimum gradul didactic IT in invatdméant si minimum 10 ani vechime efectiva pe catedra/post,
in specialitate;
d) Dezvoltare profesionald: acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;
e) Calitatea activitatii didactice: Calificativul anual ,,Foarte Bine” obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;
f) Experienta in activitatea didactica desfasurati in sistem blended — learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020;
g) Competente de lucru cu computerul;
h) Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de invitdmant preuniversitar din judetul Olt - Declaratie pe propria
raspundere.
e Indeplinirea conditiilor obligatorii va fi evaluatd pe baza Grilei de verificare a indeplinirii conditiilor obligatorii.
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(I1) Etapa a ll-a - evaluarea portofoliului:

Preocupari in domeniul activitatilor complexe cu valoare instructiv — educativa, inovarii didactice, proiectelor in
cadrul programelor de reforma coordonate de Inspectoratul Scolar Judetean Olt, Ministerul Educatiei Nationale sau
alti parteneri, cresterii prestigiului unitatii de invatamant.

*Selectarea metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala se face din randul
cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a) - h) si care au calitatea de diriginte.

¢ Evaluarea portofoliilor personale se va realiza pe baza Grilei de evaluare a portofoliilor.

(1) Etapa a l11-a - Proba scrisa (Proba scrisd se poate sustine fatd - in - fatd sau online. Inspectorul de specialitate
va preciza modalitatea de sustinere a probei scrise odati cu publicarea numdrului locurilor libere pe
compartiment.)

o Proba scrisa, indiferent de modalitatea de sustinere, va respecta structura precizata in anexa 11 prezenta la

procedura.

¢ Evaluarea lucrarilor la proba scrisé in baza baremului de corectare.
e Punctajul final se obtine din media aritmetica intre punctajele obtinute la probele a Il-a si a I1I-a;

A

e Se declara ,,ADMIS”, in limita locurilor disponibile, candidatii care obtin punctajul mai mare de 70 de puncte.

o Dosarele candidatilor se depun la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt — compartimentul secretariat sau pe

adresa de e-mail secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si ce anume se solicita,
reconfirmare/inscriere) si vor cuprinde urmatoarele documente:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

9)
h)

Cerere tip (anexa 4 la prezenta metodologie);

Curriculum vitae format EUROPASS;

Scrisoare de intentie;

Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducétorul institutiei de invatamant);
Adeverinta din care sa rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatdmant, vechimea si
calificativele obtinute in fiecare dintre ultimii ultimii 5 ani;

Adeverinta/certificat care sa ateste ultimul grad didactic obtinut (copii certificate pentru conformitate cu originalul
de conducatorul institutiei de invatamant);

Documente din care sa rezulte acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

Declaratie pe propria raspundere privind disponibilitatea de deplasare in judet (anexa 5 la prezenta metodologie);
Portofoliu personal care sa cuprinda dovezi referitoare la indeplinirea criteriilor de selectie (pentru anii scolari 2015
- 2020).

*Documentele prevazute la lit. a) - i) se depun, format pe hartie, la secretariatul Inspectorului Scolar Judetean Olt.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

selectia metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

9.Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii
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MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
OLT
Compartimentul
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

SCOLAR JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind
SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI

Editia 1

Numar de exemplare 5

COD P.0.07.06

Revizia 9
Numar de exemplare 5

Pagina 13 din 38

Exemplar nr. 1

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I 1 11 v V
crt. 0 1 2 3 4 5
1. Inspector scolar pentru invatamant primar E
2. ISGA responsabil compartiment curriculum si inspectie scolara \Y
3. ISGA responsabil compartiment management institutional \Y
4. ISG A
5. Inspectori scolari/personal I1SJ Ap.
6. Secretariat Ah.
10.Anexe, inregistrari, arhivari
. - e o s Durata
Cod formular | Denumire formular Nr. pagini | Locul arhivarii e e
pastrarii
FO1 - P.O.07.06 Metod.olc.)gla de organizare si desfasurare a selectiei 3 Athiva LS.J. Olt 5 ani
metodistilor 1.S.J. Olt ’
F02 - P.O.07.06 Formular anunt de selectie/adresa Inspectoratului 5 Blroul fiecarui 1an
Scolar Judetean Olt inspector scolar
FO3 - P.0.07.06 | Formular calendar selectie metodisti 1 Blroul fiecérui lan
’ ’ inspector scolar
FO4 - P.O.07.06 Formu.lar cerere de reconfirmare in functia de 1 Blroul fiecarui 1an
metodist inspector scolar
Formualr fisd de evaluare a activititii desfasurate ca
FO5 - P.O.07.06 metodist al Inspectoratului Scolar Judetean olt. in anul 1 !3|r0ul fiecarui 1an
scolar 2019 — 2020 pentru compartimentul inspector scolar
FO6 - P.0.07.06 | Formular cerere de inscriere 1 Blroul fiecérui lan
inspector scolar
Biroul fiecarui
FO7 - P.0.07.06 | Formular declaratie de disponiblitate 1 . rrou recarut lan
’ inspector scolar
FO8 - P.O.07.06 Ff)rml'JIar electronic de ' 1n'reg1strare a cererilor de 5 Blroul fiecarui 1an
catre inspectorul de specialitate inspector scolar
F09 - P.0.07.06 | Formular Curriculum vitae Europass 1 Blroul fiecarui 1lan
inspector scolar
F10 - P.0.07.06 For.rnular“ﬁ§é de evaluare a indeplinirii conditiilor 1 Biroul fiecarui 1an
obligatorii inspector scolar
Biroul fiecarui
F11 - P.0.07.06 | Formular fisa de evaluare a portofoliului profesional 1 . trou recatut lan
inspector scolar
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Procedura operationald privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numir de exemplare 5
OoLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul _
CURRICULUM $I INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 14 din 38
Exemplar nr. 1
. .. . .. Durata
Cod formular | Denumire formular Nr. pagini | Locul arhivarii o .
pastrarii
Formular electronic de inregistrare a punctajelor Biroul fiecarui
F12-P.0.07.06 | .\ oo e Taregisnale @ Puneal 1 . 1an
obtinute de candidatil in urma evaluarii portofoliilor inspector scolar
< . Biroul fiecarui
F13 - P.0.07.06 | Formular structura proba scrisa 1 . lan
inspector scolar
. Biroul fiecarui
F14 - P.0.07.06 | Formular barem proba scrisa 1 . lan
inspector scolar
Formular electronic de inregistrare a rezultatelor Biroul fiecarui
F15-P.0.07.06 | . g 1 . 1an
finale inspector scolar
. . . Biroul fiecarui
F16 - P.0.07.06 | Formular electronic adeverinta metodist 1 . lan
inspector scolar
11. Cuprins
Numarul
componentei in . . .
.. Denumirea componentei Pagina
cadrul procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
' reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 5
' editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare 4
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 12
10. Anexe, inregistrari, arhivari 12
11. Cuprins 13
12. Anexe 15-35
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Procedura operationala privind Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul
CURRICULUM $I INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 15 din 38
Exemplar nr. 1
F01-P.0.07.06

Metodologie privind organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt

1. Dispozitii generale

Art. 1 Prezenta metodologie este elaborata de Inspectoratul Scolar Judetean Olt in conformitate cu prevederile Legii
Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, Ordinului Ministrului Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului nr. 5547/06.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatamant
preuniversitar, Ordinului Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/07.10.2011 privind aprobarea
Metodologiei privind formarea continud a personalului din invatdmantul preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare, Adresei Ministerului Educatiei Nationale, Directia Generala Invatimant Preuniversitar, Directia Formare Continua
nr. 42550/21.09.2015, Notei Ministerului Educatiei Nationale, Directia Formare Continua nr. 39 014/21.09.2017, referitoare
la selectia metodistilor la nivelul inspectoratelor scolare, in temeiul Regulamentului — cadru privind organizarea si
functionarea inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5
530/05.10.2011.

Art. 2 Scopul prezentei metodologii consta in selectia metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt, pe
compartimente, pe zone metodice, respectiv domenii, in cazul IPT.

Art.3 Fiecare compartiment al Inspectoratului Scolar Judetean Olt va face public numarul locurilor libere de
metodisti scoase la concurs pentru perioada 2019 - 2024 (cu conditia revalidarii anuale), pe compartimente, pe zone metodice,
respectiv domenii, in cazul IPT;

Art. 4 Etapele selectiei metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt, pe compartimente, sunt urmatoarele:

e Reconfirmarea metodistilor selectati in anii scolari trecuti;
e Publicarea numarului de locuri scoase la concurs pentru perioada 2019 - 2024 de fiecare compartiment al

Inspectoratului Scolar Judetean Olt si a calendarului de selectie;

e Publicarea modalitdtii de sustinere a probei scrise: fata - in - fata sau online;

e Inregistrarea cererilor de inscriere la selectia pentru functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e Repartizarea cererilor pe compartimente;

e Constituirea comisiei de evaluare a portofoliilor si a probei scrise, pe compartimente;

e Etapa 1: Verificarea indeplinirii conditiilor obligatorii - etapd eliminatorie;

e FEtapa a 2-a: Evaluarea portofoliilor;

o Etapaa 3- a: Sustinerea probei scrise (fata - in - fatd sau online) - fiecare inspector va stabili modalitatea si intervalul
orar in care se va sustine proba 1n ziua prevazuta in calendar;

e  Afisarea rezultatelor selectiei;

e  Depunerea contestatiilor;

e  Solutionarea contestatiilor;

e Finalizarea procesului de selectie a metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e  Emiterea deciziilor de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

Art. 5 Anuntul de selectie a metodistilor (anexa 2 la prezenta metodologie) va fi publicat pe site-ul Inspectoratului
Scolar Judetean Olt.
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Art. 6 (1) Reconfirmarea metodistilor selectati in anii scolari trecuti — metodistii care au fost selectati in anii scolari
trecuti transmit pe adresa de e-mail secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si ce anume
se solicitd, reconfirmare/inscriere) urmatoarele documente:

d) Diploma de studii;

e) Adeverinta certificatd de conducerea unitatii de invatdmnt din care sa reiasa statului de titular in invatamantul
preuniversitar, calificativul obtinut in anul scolar 2019 — 2020 si experienta in activitatea didactica desfasuratd in sistem
blended — learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020;

f)Dovezi privind acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani.

(2) Metodistii selectati in anul scolar trecut care solicita revalidarea vor primi un punctaj pentru activitatea desfasurata
in anul scolar trecut. Punctajul minim pentru revalidare este de 80 de puncte.

Art. 7 Inscrierea candidatilor se realizeazi in termenul precizat in Calendarul de selectic a metodistilor
Inspectoratului Scolar Judetean Olt (anexa 3 la prezenta metodologie).

Art. 8 (1) Persoanele selectate in corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt trebuie sa fie personal
didactic de predare si sa indeplineascd, cumulativ, urmatoarele conditii:

Etapa | - verificarea indeplinirii conditiilor obligatorii (etapa eliminatorie):

a) Studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) Statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar;

c) Evolutie in cariera: minimum gradul didactic II in invatdmant si minimum 10 ani vechime efectiva pe catedra/post,
in specialitate;

d) Dezvoltare profesionala: acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

e) Calitatea activitatii didactice: Calificativul anual ,,Foarte Bine” obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;

f)  Experienta in activitatea didactica desfasurati in sistem blended — learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020;

g) Competente de lucru cu computerul;

h) Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de invitamant preuniversitar din judetul Olt - Declaratie pe propria
raspundere.

e Indeplinirea conditiilor obligatorii va fi evaluatd pe baza Grilei de verificare a indeplinirii conditiilor obligatorii.
Etapa a ll-a - evaluarea portofoliului:

i) Preocupdri in domeniul activitatilor complexe cu valoare instructiv — educativa, inovarii didactice, proiectelor in
cadrul programelor de reforma coordonate de Inspectoratul Scolar Judetean Olt, Ministerul Educatiei Nationale sau
alti parteneri, cresterii prestigiului unitatii de invatimant.

*Selectarea metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald se face din randul
cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a) - h) si care au calitatea de diriginte.

¢ Evaluarea portofoliilor personale se va realiza pe baza Grilei de evaluare a portofoliilor.

Etapa a I11-a - Proba scrisa (Proba scrisd se poate sustine fatd - in - fatid sau online. Inspectorul de specialitate
va preciza modalitatea de sustinere a probei scrise odati cu publicarea numdarului locurilor libere pe
compartiment.)

¢ Proba scrisd, indiferent de modalitatea de sustinere, va respecta structura precizatd in anexa 11 la procedura.

o Evaluarea lucrarilor la proba scrisa in baza baremului de corectare.

(2) Punctajul final se obtine din media aritmetica intre punctajele obtinute la probele a II-a si a II1-3;

(3) Se declard ,,ADMIS”, in limita locurilor disponibile, candidatii care obtin punctajul mai mare de 70 de puncte.
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(4) Dosarele candidatilor se depun la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt — compartimentul secretariat sau se
transmit pe adresa de e-mail secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si ce
anume se solicitd, reconfirmare/inscriere) si vor cuprinde urmatoarele documente:

a) Cereretip (anexa 4 la prezenta metodologie);

b) Curriculum vitae format EUROPASS;

c) Scrisoare de intentie;

d) Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducéatorul institutiei de invatamant);

e) Adeverintd din care s rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatdmant, vechimea si
calificativele obtinute in fiecare dintre ultimii ultimii 5 ani;

f)  Adeverintd/certificat care s ateste ultimul grad didactic obtinut (copii certificate pentru conformitate cu originalul
de conducatorul institutiei de invatamant);

g) Documente din care sa rezulte acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

h) Declaratie pe propria raspundere privind disponibilitatea de deplasare in judet (anexa 5 la prezenta metodologie);

i) Portofoliu personal care sa cuprindd dovezi referitoare la indeplinirea criteriilor de selectie (pentru anii scolari 2015

- 2020).

**Documentele prevazute la lit. a) - 1) se depun, format pe hartie, la secretariatul Inspectorului Scolar Judetean Olt
secretariat sau se transmit pe adresa de e-mail secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si
ce anume se solicitd, reconfirmare/inscriere).

Art. 9 (1) Evaluarea indeplinirii conditiilor obligatorii se va face pe baza grilei de verificare a indeplinirii conditiilor
obligatorii (anexa 8 la prezenta metodologie).

(2) Evaluarea portofoliilor personale, se va realiza pe baza Grilei de evaluare a portofoliilor (anexa 9 la prezenta
metodologie), iar evaluarea lucrarilor la proba scrisd in baza unui barem de corectare (anexa 12 la prezenta metodologie).

Art. 10 Cadrele didactice incadrate prin concurs pe posturile de profesori — metodisti la Casa Corpului Didactic Olt

vor fi incluse direct in corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt, la specializarea inscrisd pe
diploma/diplomele de studii.

Art. 11 Profesorii metodisti din liceele pedagogice sunt membri de drept ai corpului de profesori metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Olt, la specializarea inscrisa pe diploma/diplomele de studii.

Art. 12 Profesorii mentori numiti prin ordin de ministru in corpul profesorilor mentori sunt membri de drept ai
corpului profesorilor metodisti la disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele
de studii.

Art. 13 Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control la nivelul inspectoratelor scolare nu pot fi
si metodisti ai inspectoratului scolar.

Art. 14 Directorii gradinitelor cu program prelungit/sdptamanal pot participa la procesul de selectie a metodistilor
inspectoratului scolar.

Art. 15 Prevederile art. 12 nu sunt valabile si pentru directorii unitatilor de invatamant preuniversitar care au
specialitati pentru care resursa umana la nivelul inspectoratului scolar este deficitara.

II. Coordonarea, organizarea si desfisurarea procesului de selectie
Art. 16 Coordonarea selectiei grupului de metodisti este realizatd de cate o comisie de selectie pentru fiecare
compartiment, numitd prin decizie a Inspectorului Scolar General.
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Art. 17 Componenta comisiei de selectie:

a) Presedinte — inspectorul scolar general/inspectorul scolar general adjunct;

b) Vicepresedinte — inspectorul scolar de specialitate;

€) Secretar — cadru didactic in specialitate cu competente de lucru cu computerul, care nu participa la
selectie;

d) Membri — 2 — 4 cadre didactice in specialitate care nu participa la selectie/inspectori scolari.

Art. 18 Principalele atributii ale Comisiei de selectie sunt:

a) Anunta selectia metodistilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt, pe compartimente, prin postarea pe
pagina web a Inspectoratului Scolar Judetean Olt, a Casei Corpului Didactic Olt si pe site-urile unitatilor
de Invatamant.

b) Ofera solicitantilor informatii privind procedura de selectie;

c) Stabileste calendarul si anunta termenele limita de depunere a solicitarilor si a
documentelor prevazute de metodologia de selectie;

d) Preia dosarele solicitantilor de la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Olt din str. Ecaterina
Teodoroiu nr. 8B, Slatina, cod postal 230053, judetul Olt, in vederea evaluarii;

e) Evalueaza dosarele candidatilor in baza grilei de evaluare a portofoliilor;

f) Elaboreaza subiectele si baremul de corectare pentru proba scrisd (online);

g) Evalueaza lucrarile de la proba scrisa (online);

h) Realizeaza lista finala a metodistilor selectati, in urma ierarhizarii pe baza punctajelor obtinute si asigura
publicarea acesteia pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

i) Intocmeste un raport privind activitatea desfisurata si il prezinta inspectorului scolar
general/inspectorului scolar general adjunct/inspectorului scolar de specialitate.

Art. 19 (1) Toti membrii comisiei de selectie au drept egal de vot.
(2) Persoanele implicate in evaluarea solicitarilor de selectie vor respecta urmatoarele reguli:
a) isi vor exercita atributiile cu onestitate, corectitudine, buna-credinta si responsabilitate;
b) vor evalua in baza criteriilor stabilite;
c) vor formula aprecieri cu impartialitate;
d) vor fi obiectivi in evaluare;
e) vor pastra confidentialitatea pe toata durata evaluarii;
f) vor asigura transparenta deciziilor privind selectia;
g) vor respecta procedurile si termenele stabilite.
Art. 20 Fiecare candidatura va fi evaluatd de Comisia de selectie conform criteriilor din Anuntul de selectie.
Art. 21 lerarhizarea finald a candidatilor se va face in ordinea descrescédtoare a punctajului obtinut ca medie a
celor 2 etape de evaluare (punctaj pe baza grilei de evaluare a portofoliului si punctaj obtinut la proba scrisa (online)).
Art. 22 Solicitantii pot contesta rezultatele selectiei in termenul stabilit de Calendarul de selectie.
Art. 23 (1) Contestatiile sunt solutionate de Comisia de contestatii alcatuita din:

a) inspectorul scolar de specialitate

b) 2 cadre didactice de specialitate, care nu participa la selectie/inspectori scolari si nu au facut parte din
comisia de selectie.

(2) Hotararea Comisiei de contestatii este definitiva.
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Art. 24 Lista persoanelor selectate ca metodisti pe compartimente, va fi publicata pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Olt.

II1. Dispozitii finale

Art. 25 (1) in termen de 3 zile lucritoare de la finalizarea evaluarii, Comisia de selectie va intocmi un Raport
privind organizarea si desfasurarea procesului de selectie, pe compartimente.

(2) Raportul trebuie sa cuprinda:

a) Data si locul sesiunilor de evaluare;

b) Rezultatele sesiunilor de evaluare

c) Componenta comisiei;

d) Lista cu rezultatele finale ale evaluarii.

Art. 26 Dosarele de participare la selectie, insotite de toate documentele de evaluare a Comisiei de selectie
semnate de toti membrii, raportul comisiei insotit de listele finale fac parte din documentele Inspectoratului Scolar Judetean
Olt si vor fi arhivate conform prevederilor legale.

Art. 27 (1) Anexele 1 - 14 constituie parti integrante ale prezentei Metodologii.

(2) Prezenta metodologie intra in vigoare la data aprobarii in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt.

(3) Prezenta metodologie se publica pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, site-ul Casei Corpului Didactic
Olt si site-urile unitatilor de invatamant.
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F02-P.0.07.06 Anunt selectie

Metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt, pe locurile libere, pentru perioada 2019 - 2024 (cu conditia
revalidarii anuale)
in vederea deruldrii activititilor din cadrul compartimentelor, Inspectoratul Scolar Judetean Olt anuntd deschiderea
procedurii de selectie a metodistilor, dupa cum urmeaza:

Cerinte minime pentru participanti:

a) Studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) Statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar;

c) Evolutie in carierd: minimum gradul didactic II in invatdmant si minimum 10 ani vechime efectiva pe catedra/post
in specialitate;

d) Dezvoltare profesionald: acumularea a 90 de credite profesionale trensferabile in ultimii 5 ani;

e) Calitatea activitatii didactice: Calificativul anual ,,Foarte Bine” obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;

f) Competente de lucru cu computerul;

g) Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt
Constituie avantaje:

h) Preocupari in domeniul activitatilor complexe cu valoare instructiv — educativa, inovarii didactice, proiectelor in
cadrul programelor de reforma coordonate de Inspectoratul Scolar Judetean Olt, Ministerul Educatiei Nationale sau
alti parteneri, cresterii prestigiului unitatii de invatamant;

*Selectarea metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald se face din randul

cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a) - h) si care au calitatea de diriginte.
Procedura de selectie:

Candidatii vor depune, de luni pana vineri, in perioada prevazuta in calendar, intre orele 09.00 -15.00, la secretariatul
Inspectoratului Scolar Judetean Olt din Slatina, str. Ecaterina Teodoroiu nr. 8 B t sau se transmit pe adresa de e-mail
secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si ce anume se solicita, reconfirmare/inscriere)
urmatoarele documente:

a) Cerere tip (anexa 4 la prezenta metodologie);

b) Curriculum vitae format EUROPASS;

c) Scrisoare de intentie;

d) Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducitorul institutiei de invatamant);

€) Adeverintd din care sd rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatdmant, vechimea si
calificativele obtinute in fiecare dintre ultimii ultimii 5 ani;

f)  Adeverintéd/certificat care s ateste ultimul grad didactic obtinut (copii certificate pentru conformitate cu originalul
de conducétorul institutiei de invatimant);

g) Documente din care s rezulte acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

h) Declaratie pe propria raspundere privind disponibilitatea de deplasare in judet (anexa 5 la prezenta metodologie);

i) Portofoliu personal care sa cuprinda dovezi referitoare la indeplinirea criteriilor de selectie (pentru anii scolari 2015
- 2020).

*Documentele prevazute la lit. a) - i) se depun, format pe hértie, la secretariatul Inspectorului Scolar Judetean Olt

sau se transmit pe adresa de e-mail secretariat@isjolt.ot.edu.ro (la subiectul mesajului se scrie compartimentul si ce

anume se solicita, reconfirmare/inscriere).
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a)
b)

c)

Etapele selectiei:
Etapa | - verificarea indeplinirii conditiilor obligatorii (etapa eliminatorie):
Studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;
Statut profesional: titular in Invatamantul preuniversitar;
Evolutie in carierd: minimum gradul didactic II in Invatamant si minimum 10 ani vechime efectiva pe catedra/post,
in specialitate;
Dezvoltare profesionald: acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;
Calitatea activitatii didactice: Calificativul anual ,,Foarte Bine” obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;
Experienta in activitatea didactica desfasurata in sistem blended — learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020;
Competente de lucru cu computerul;
Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt - Declaratie pe propria
raspundere.
e Indeplinirea conditiilor obligatorii va fi evaluati pe baza Grilei de verificare a indeplinirii conditiilor obligatorii.
Etapa a ll-a - evaluarea portofoliului:
Preocupari in domeniul activitatilor complexe cu valoare instructiv — educativa, inovarii didactice, proiectelor in
cadrul programelor de reforma coordonate de Inspectoratul Scolar Judetean Olt, Ministerul Educatiei Nationale sau
alti parteneri, cresterii prestigiului unitatii de Invatamant.
*Selectarea metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala se face din randul
cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a) - h) si care au calitatea de diriginte.
o Evaluarea portofoliilor personale se va realiza pe baza Grilei de evaluare a portofoliilor.
Etapa a I11-a - Proba scrisa (Proba scrisd se poate sustine fatd - in - fatid sau online. Inspectorul de specialitate
va preciza modalitatea de sustinere a probei scrise odati cu publicarea numdrului locurilor libere pe
compartiment.)

e Proba scrisd, indiferent de modalitatea de sustinere, va respecta structura precizatd in anexa 11 la prezenta

procedura.

e Evaluarea lucrarilor la proba scrisi in baza baremului de corectare.

o Punctajul final se obtine din media aritmetica intre punctajele obtinute la probele a II-a si a I11-a;

e Se declarda ,,ADMIS”, in limita locurilor disponibile, candidatii care obtin punctajul mai mare de 70 de puncte.
In conformitate cu prevederile art. 5 din O.M.E.N. 4865/2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru

stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unititile de invatamant,
unitatile conexe, precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratelor scolare si a personalului didactic din
casele corpului didactic:

o Cadrele didactice incadrate prin concurs pe posturile de profesori — metodisti la Casa Corpului Didactic Olt
vor fi incluse direct In corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Olt, la specializarea Inscrisa
pe diploma/diplomele de studii;

o Profesorii metodisti din liceele pedagogice sunt membri de drept ai corpului de profesori metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Olt, la specializarea inscrisa pe diploma/diplomele de studii;
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B MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIT INSPECTORATUL SCOLAR
) JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia 1
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Pagina 22 din 38
Exemplar nr. 1

)
)
®)

(4)

o Profesorii mentori numiti prin ordin de ministru in corpul profesorilor mentori sunt membri de drept ai
corpului profesorilor metodisti la disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe
diploma/diplomele de studii;

o Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control la nivelul inspectoratelor scolare nu pot fi
si metodisti ai inspectoratului scolar;
o Directorii gradinitelor cu program prelungit/saptamanal pot participa la procesul de selectie a metodistilor
inspectoratului scolar;
o Prevederile de la subpunctul 3 sunt valabile si pentru directorii unitatilor de invatdmant preuniversitar care
au specialitati pentru care resursa umand la nivelul inspectoratului scolar este deficitara. (La nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Olt nu existd niciun compartiment cu resursd umand deficitard).
Activititi ce vor fi derulate de metodisti:
Activitati de consiliere si asistentd pentru cadrele didactice de specialitate din unitdtile arondate;
Inspectiile pentru inscrierea sau obtinerea gradelor didactice repartizate de citre inspectorul de specialitate;
Participarea la inspectii scolare generale, inspectii de specialitate, inspectii tematice, la solicitarea inspectorului de
specialitate/inspectorului scoalr pentru dezvoltarea resursei umane;
Participarea la activitati pentru care sunt solicitati de citre inspectorul de specialitate.
Rezultatele selectiei vor fi publicate pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

Date de contact: inspectorul scolar pentru compartimentul la care se solicitd obtinerea functiei de metodist.
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B MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIT INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul
CURRICULUM $I INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 23 din 38
Exemplar nr. 1
F03-P.0.07.06

Calendarul de selectie a metodistilor Inspectoratului Judetean Olt

1. Publicarea procedurii, metodologiei, formularelor, anuntului de selectie, a calendarului de selectie
22 septembrie 2020
2. Reconfirmarea metodistilor selectati in anul scolar trecut
22 — 25 septembrie 2020
3. Publicarea numarului de locuri scoase la concurs pentru perioada 2019 — 2024, a modalitatii si intervalului orar de
sustinere a probei scrise
28 septembrie 2020
4. Depunerea portofoliilor la Inspectoratul Scolar Judetean Olt
28 septembrie — 02 octombrie 2020
5. Verificarea indeplinirii conditiilor obligatorii
28 septembrie — 04 octombrie 2020

6. Publicarea rezultatelor verificarii indeplinirii conditiilor obligatorii
05 octombrie 2020

7. Evaluarea portofoliilor candidatilor care indeplinesc conditiile obligatorii
06 - 09 octombrie 2020

8. Proba scrisa
09 octombrie 2020

9. Publicarea rezultatelor selectiei
12 octombrie 2020

10. Depunerea eventualelor contestatii
13 octombrie 2020, orele 08.00 — 16.00

11. Solutionarea contestatiilor
13 - 14 octombrie 2020

12. Publicarea rezultatelor finale ale selectiei
14 octombrie 2020
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F04-P.0.07.06 — Cerere de reconfirmare in functia de metodist

Domnule Inspector scolar general,

Subsemnatul/a (nume, prenume) , cadru didactic titular la unitatea de
invatdmant din localitatea , jud.
Olt, specializarea , va rog sa-mi aprobati reconfirmarea in functia de metodist al Inspectoratului Scolar

Judetean Olt in perioada 2019 — 2024, compartimentul

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

a) Diploma de studii;

b) Adeverintd certificatd de conducerea unititii de invdtamnt din care sa reiasa statului de titular in
invatdmantul preuniversitar, calificativul obtinut in anul scolar 2019 — 2020 si experienta in activitatea
didactica desfasurata in sistem blended — learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020;

c) Dovezi privind acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani.

Am luat la cunostintd ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform regulamentului (UE)
2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data: ....coooeeeeiiieecees Semnatura,

Domnului Inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt
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8 MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia 1
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Compartimentul
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Pagina 25 din 38
Exemplar nr. 1
F05-P.0.07.06

FISA DE VERIFICARE A INDEPLINIRII CONDITIILOR SI DE EVALUARE A ACTIVITATII DEPUSE iN
VEDEREA RECONFIRMARII iN FUNCTIA DE METODIST AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
OLT, PERIOADA 2019 - 2024

(':\lr: Indicator Punctaj maxim Punctaj alocat
1. Studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate 10p
2. Statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar 10p
3. Calitatea activitatii didactice: Calificativul anual ,,Foarte Bine” 10 p
obtinut in anul scolar 2019 - 2020
4. Experienta in activitatea didactica desfasurata in sistem blended — 10 p
learning sau on-line in anul scolar 2019 — 2020
5. Dezvoltare profesionald: acumularea a 90 de credite profesionale 10 p
transferabile in ultimii 5 ani
6. Activitatea desfasurata ca metodist al Inspectoratului Scolar Judetean
Otl, compartimentul , 50 p
in anul scolar 2019 - 2020
TOTAL 100 p

Comisia de evaluare:
1. -
2. -

F06-P.0.07.06 — Cerere de inscriere la concursul pentru ocuparea functiei de metodist
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Domnule Inspector scolar general,

Subsemnatul/a (nume, prenume) , cadru didactic titular la unitatea de
invatamant din localitatea , jud.
Olt, specializarea , Vi rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul pentru ocuparea functiei de metodist al
Inspectoratului  Scolar Judetean Olt, pe locurile libere, pentru perioada 2019 — 2024, compartimentul

Am luat la cunostintid ci informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform regulamentului (UE)
2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date.

| D - . Semnatura,

Domnului Inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt

FO07-P.0.07.06 — Formular declaratie de disponibilitate
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B MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIT INSPECTORATUL SCOLAR
) JUDETEAN OLT

Procedura operationald privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numir de exemplare 5
OoLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul _
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Pagina 27 din 38
Exemplar nr. 1
Domnule Inspector scolar general,
Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in localitatea
, judetul strada , 1r. , bl , etaj ,
SC. ., ap. cod telefon , nascut la data de , In localitatea
, nationalitatea , posesor al BI/CI seria , nr. , eliberat de
, la data de , CNP ,
specializarea , profesor titular la din localitatea

, jud. Olt, declar pe propria raspundere cd ma voi deplasa in unitétile de invatimant din judet pentru

indeplinirea atributiilor ce-mi revin ca metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Olt pentru compartimentul

Am luat la cunostintd ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform regulamentului (UE)
2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data: ...oooveeeeiiiieee e, Semnatura,

Domnului Inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt

F08-P.0.07.06 - Formular de inregistrare a cererilor de reconfirmare/inscriere
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CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR
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Formular de inregistrare a cererilor de reconfirmare/inscriere
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Numele si Unitateade | Compartimentul | Functia | Specialitatea Gradul | Admis/Respins
crt. prenumele invatimant didactic
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F09-P.0.07.06 — Formular Curricuum vitae

=T

X
europass

Curriculum vitaelnserati fotografia. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
Europass

Informatii personale
Nume / PrenumeNume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Adresa(e)Numar imobil, nume stradd, cod postal, localitate, tara (rubrica facultativa, vezi

instructiunile)
Telefon(oane)(rubrica facultativa, vezi Mobil:  (rubrica facultativa, vezi
instructiunile) instructiunile)

Fax(uri)(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

E-mail(uri)(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Nationalitate(-tati)(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Data nasterii(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Sex(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Locul de munca vizat / Domeniul(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
ocupational

Experienta profesionala

PerioadaMentionati separat fiecare experientd profesionala relevanta, incepand cu cea mai recenta
dintre acestea. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Functia sau postul ocupat
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Exemplar nr. 1

Activitati i responsabilitati principale
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Educatie si formare

PerioadaMentionati separat fiecare forma de invatimant si program de formare profesionalad
absolvite, incepand cu cel mai recent. (vezi instructiunile)

Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
internationala

Aptitudini si competente personale

Limba(i) materné(e)Precizati limba(ile) materna(e) (daca este cazul specificati a doua limba materna, vezi
instructiunile)

Limba(i) straind(e) cunoscuta(e)

Autoevaluare intelegere Vorbire Scriere
Nivel european (*) Ascultare Citire Participare laDiscurs oral Exprimare
conversatie scrisa
Limba
Limba

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Strdine
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MINISTERUL EDUCATIEI I CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind

Editia I

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT

Compartimentul

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA
COD P.0.07.06

Revizia 9
Numar de exemplare 5

Pagina 31 din 38

Exemplar nr. 1

Competente si abilitati socialeDescrieti aceste competente si
facultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudiniDescrieti aceste competente si
organizatoricefacultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini tehniceDescrieti aceste competente si
facultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini de utilizare aDescrieti aceste competente si
calculatoruluifacultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini artisticeDescrieti aceste competente si
facultativa, vezi instructiunile)

Alte competente si aptitudiniDescrieti aceste competente si
facultativa, vezi instructiunile)

indicati

indicati

indicati

indicati

indicati

indicati

contextul in care au fost dobandite

contextul in care au fost dobandite

contextul in care au fost dobandite

contextul in care au fost dobandite

contextul in care au fost dobandite

contextul in care au fost dobandite

. (Rubrica

. (Rubrica

. (Rubrica

. (Rubrica

. (Rubrica

. (Rubrica

Permis(e) de conducereMentionati daca detineti un permis de conducere si categoria. (Rubrica facultativa, vezi

instructiunile)

Informatii suplimentarelncludeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost mentionate anterior, de exemplu:
persoane de contact, referinte etc. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

AnexeEnumerati documentele anexate CV-ului. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

F10-P.0.07.06
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MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul _
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 32 din 38
Exemplar nr. 1

FISA DE VERIFICARE A iINDEPLINIRII CONDITIILOR OBLIGATORII
CONCURSUL PENTRU OBTINEREA FUNCTIEI DE METODIST AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN OLT, PENTRU LOCURILE LIBERE,
PERIOADA 2019 - 2024 (cu conditia revalidarii anuale)

Nr. Indicator DA | NU Obs.

crt.

1. Studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate

2. Statut profesional: titular in Invatamantul preuniversitar

3. Minimum gradul didactic II in invatamant

4, Minimum 10 ani vechime efectiva pe catedra/post, in specialitate

5. Dezvoltare profesionald: acumularea a 90 de credite profesionale
transferabile in ultimii 5 ani

6. Calitatea activitatii didactice: Calificativul anual ,,Foarte Bine”
obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari

7. Experientd in activitati didactice desfasurate in sistem blended
learning sau on-line, in anul scolar 2019 — 2020, certificata de
conducerea unitatii de invatdmant

8. Competente de lucru cu computerul

9. Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt - Declaratie pe propria raspundere

Comisia de evaluare:
1. -
2. -

F11-P.0.07.06 FISA DE EVALUARE A PORTOFOLIULUI
CONCURSUL PENTRU OBTINEREA FUNCTIEI DE METODIST AL
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B MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARIT INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationald privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul _
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
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Exemplar nr. 1

INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN OLT,
PERIOADA 2019 - 2024 (cu conditia revalidarii anuale)
COMPARTIMENT
NUMELE SI PRENUMELE:

DISCIPLINA: GRADUL DIDACTIC: VECHIME iN INVATAMANT:
UNITATEA DE INVATAMANT:
. | Punctaj .
(’:\Irl; Activitatea metodica si stiintifica ':#:;f r?1] autoe ch:'(g:{
valuare
1 CV Format Europass 5
2. Scrisoare de intentie 10
3 La nivelul scolii:
- activitate in comisia metodica 5
- responsabil comisie metodica, alte comisii
4. La nivelul judetului:
- metodist al 1.S.J.- C.C.D. sau functii de conducere
- formator local
- activitate in cadrul cercului pedagogic
- membru al comisiei de organizare/corectare la olimpiadele si concursurile judetene 25
- membru in comisii la nivel judetean
- participare cu referate la simpozioane organizate la nivelul judetului
- materiale publicate in reviste de specialitate la nivelul judetului
- materiale metodico-stiintifice depuse la C.C.D.
-profesor asociat la activitati de perfectionare metodico - stiintifica organizate de C.C.D.
5. La nivel national:
- formator national; membru al comisiei nationale de specialitate
- membru al comisiei de corectare la olimpiadele nationale si concursuri interjudetene
- participant cu referate la simpozioane nationale 25
- participare in colective de elaborare de programe scolare aprobate de M.E.N.
- manuale scolare aprobate de M. E. C.; ghiduri metodologice sau alte auxiliare curriculare avizate de M.E.N
- articole de specialitate, lucrari stiintifice, studii de specialitate publicate in reviste la nivel national; carti in
domeniul educational publicate, material didactic omologat de M.E.N.
6. Participarea la proiecte
-coordonator proiecte de parteneriat scolar Comenius Multilateral/Bilateral/Regio/Erasmus+
- realizator activitati in cadrul programelor si proiectelor comunitare
- participant la cursuri de formare continua in domeniul managementului de proiect, accesarii fondurilor 25
comunitare, mobilitati individuale prin LLP (Comenius, Grundtvig, VIA, VS, LdV etc)
- coordonare de proiecte de parteneriat educational recunoscute la nivel local/judetean/national/international
- participare la proiecte de parteneriat educational recunoscute la nivel local/judetean/national/international
7. Participare la cursuri de formare profesionali — 5p 5
TOTAL PUNCTAJ 100
Evaluatori:
Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
sector 1, 010168, Bucuresti E/mail 1SJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro
Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300 Tel:  +40 (0)249 410927; Fax: +40 (0)249 412801

www.edu.ro Pagina 33 din 38 http://isjolt.ot.edu.ro



mailto:secretariat@isjolt.ot.edu.ro
http://www.edu.ro/
http://isjolt.ot.edu.ro/
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
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Exemplar nr. 1

F12-P.0.07.06
Rezultate in urma evaluarii portofoliilor
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§ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARIT INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI Numar de exemplare 5
OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul
CURRICULUM $I INSPECTIE SCOLARA Revizia 9
COD P.0.07.06 Numar de exemplare 5
Pagina 35 din 38
Exemplar nr. 1
F13-P.0.07.06

Structura proba scrisa

-5 itemi din Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare
-5 itemi din actele normative subsecvente Legii educatiei nationale nr.1/2011
Proba scrisa se poate sustine fata - in - fatd sau on-line.

Bibliografie:

Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

O.M.E.C.T.S. 5 547/2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unititilor de invatdmant preuniversitar
O.M.E.C.T.S. nr. 5561/07.10.2011 privind aprobarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din invatamantul
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

O.M.E.C.T.S. nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Inspectoratului
scolar

F14-P.0.07.06
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT
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Procedura operationald privind

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SELECTIE METODISTI Al INSPECTORATULUI

OLT SCOLAR JUDETEAN OLT
Compartimentul

Editia I
Numar de exemplare 5

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA
COD P.0.07.06

Revizia 9
Numar de exemplare 5

Pagina 36 din 38

Exemplar nr. 1

Grila de scorare proba scrisa

Numele si prenumele:

Unitatea de invatamant:

Nr. Punctaj Punctaj
Item .

crt. maxim acordat

1 Subiect 1 5p

2 Subiect 2 10p

3 Subiect 3 10p

4 Subiect 4 10p

5 Subiect 5 10p

6 Subiect 6 5p

7 Subiect 7 10p

8 Subiect 8 10p

9 Subiect 9 10p

10 Subiect 10 10p

11 Gestionarea optima a resursei temporale 10p

TOTAL 100p

Membrii comisiei de evaluare:

Str. General Berthelot, nr. 28-30

sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300
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Pagina 37 din 38
Exemplar nr. 1
F15-P.0.07.06

Rezultate finale selectie metodisti, compartimentul

Punctaj
Nr. Numele si Unitateade | Compar | Func | Special Gradul evaluare
crt. prenumele invatimant | timentul tia itatea didactic | portofoli
u

Punctaj
proba
scrisa

Punctaj | Admis/R
final espins
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F16-P.0.07.06

! Vor fi considerati admisi metodistii care obtin minimum 70 p ca medie a punctajelor obtinute la cele 2 probe, evaluarea
portofoliului si proba scrisa
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Exemplar nr. 1
Nr. /
CATRE,
DL./ D-NA:

SPECIALITATEA:
UNITATEA DE INVATAMANT:
LOCALITATEA:

Urmare a cererii dumneavoastra, va facem cunoscut ca ati fost aprobat(d) in Consiliul de Administratic al
Inspectoratului Scolar Judetean Olt ca metodist pentru compartimentul pentru anul scolar 2020 —
2021. Aveti de efectuat urmadtoarele inspectii curente si speciale pentru gradele didactice, inspectii de specialitate la scolile

arondate, precum si desfasurarea unor activitati metodice dupa cum urmeaza:

Gradul Scoli arondate pentru
Nume si prenume Unitatea de invatamant didactic inspectii si  activititi
solicitat metodice

Nr.
crt.

Cu 5 zile inainte de efectuarea inspectiei va rugdm si comunicati inspectorului cu dezvoltarea profesionala data
inspectiei si numele cadrului didactic inspectat.

Raportul anual privitor la activitatile metodice si inspectiile efectuate in gcolile arondate, care sa cuprinda diagnoza
mediului intern si extern, figele de asistenta la lectie, fisele pentru inspectiile de specialitate corespunzatoare precum si orice
alte documente care v vor fi solicitate, vor fi trimise la [.S.J. Olt pana la 31 mai 2021.

Inspector scolar general,

Inspector scolar pentru ,
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