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SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE iIN
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente privind
Nr. | responsabilii/ope Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. ratiunea
1 2 3 4 5
Mirela Maria Inspector scolar pentru
11| Elaborat PARASCHIV inviimant primar 17.09.2018
1.2. | Verificat Florica GRECU Inspector scolar general 18.09.2018
adjunct
Ton Adrian BARBULETE/ | Inspector scolar general/
13| Aprobat C.A al 1.5.J. Olt Presedinte al C.A. al 1.5.J, 0l | 10092018

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

in cadrul editiei

Editia sau dupa caz, revizia

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei

1 2 3 4
21 Edifia I X X 22.09.2016
22 Revizia 1 25.09.2017
23 Revizia 2 Anexele Completare 24.09.2018

Aliniere la legislatie
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:
I |E | . . le si D
?copvu . xemplar Domeniul/Compartimentul Functia Numele si _at_a .. Semnitura
difuzirii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
Management si dezvoltare .
31. | Aplicare | 1 institutionala ISGA Mariana 24.09.2018
o ’ GHEORGHE R
32. | Aplicare |3 Curriculum i inspectie ISGA Florica GRECU 24.09.2018
scolara
. . Inspectori
Toate compartimentele din P . !
S scolari pe
cadrul domeniului aisci line
3.3. | Aplicare 4 Curriculum si inspectie res er:tiV ' - 24.09.2018
scolara, respectiv Proiecte p
’ . Proiecte
educative .
educative
3.4. Evidenta 5 Secretariat Secretar Gina SOREATA 24.09.2018
3.5. | Arhivare 6 Secretariat Secretar Gina SOREATA 24.09.2018
3. Informare | 7 Toti salariatii Inspectoratului | - i 94.09 2018
Scolar Judetean Olt
Personal didactic din
3.7. Informare | 8 invatamantul preuniversitar | - - 24.09.2018
din judetul Olt

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:

Prezenta procedura prezinta etapele parcurse de profesorii din judetul Olt pentru obtinerea functiei de membru in

Consiliul consultativ pe discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:

Asigura existenta documentatiei adecvate organizdrii si desfasurarii concursului pentru obtinerea functiei de

membru in Consiliul consultativ pe discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
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4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei:
Sprijina inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt in luarea deciziei, auditul si/sau alte

organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control.

4.5. Alte scopuri ale procedurii:

4.5.1. Scopuri generale

e Realizarea circuitul informational 1in vederea selectiei ~membrilor Consiliului consultativ, pe
discipline/compartimente, al Inspectoratului Scolar Judetean Olt, conform prevederilor legislative in vigoare;

e Comunicarea ierarhica eficienta;

e Eficientizarea procesului de selectie a membrilor consiliului consultativ pentru compartimentele din Inspectoratul
Scolar Judetean Olt de catre personalul responsabil din Inspectoratul Scolar Judetean Olt, conform prevederilor
legislative in vigoare;

e Existenta documentatiei adecvate organizarii si desfasurarii concursului pentru obtinerea functiei de membru al
Consiliului consultativ pe discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt;

e Integrarea procedurii operationale in procedura generald a Inspectoratului Scolar Judetean de comunicare intre

compartimente i gcoli.

4.5.2. Scopuri specifice:

e Stabilirea unui set de reguli care sd asigure implementarea unor actiuni unitare pentru selectia membrilor
Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e Asigurarea corectitudinii si transparentei in cazul selectiei membrilor Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar Judetean Olt ;

o Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati;

e  Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;

e Respectarea interesului invatdmantului si a persoanei in cauza;

e QGarantarea tratamentului egal si a nediscriminarii personalului din invataméantul preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:
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5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura formalizata:
Organizarea si desfagurarea concursului pentru obtinerea functiei de membru al Consiliului consultativ pe

discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de entitatea
publica:
Activitatea este desfasurata de personalul angajat in domeniul Curriculum si inspectie scolard/Management si

dezvoltare institutionala din Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
e Anuntul de selectie;
e  Evaluarea activitatii membrilor CC pe disciplind/compartiment pentru anul scolar 2017 - 2018;
e Revalidarea in functie a membrilor CC pe disciplind/compartiment care au cumulat 80 de puncte pentru activitatea
desfasurata 1n anul scolar 2017 - 2018;
e Publicarea numarului locurilor libere pentru fiecare compartiment;
e inscrierea electronica a candidatilor pentru locurile libere pentru fiecare disciplind/compartiment;
e  Evaluarea aplicatiilor;
e  Contestatii;
e  Depunerea documentelor care dovedesc indeplinirea conditiilor;
e Rezultate finale ale selectiei;

e Emiterea deciziilor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimente/posturi furnizoare de date si/sau beneficiare ale activitatii de selectiec a membrilor Consiliului
consultativ pe discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt:
a.inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
b. compartimentele din cadrul domeniului Management institutional si domeniului Curriculum si inspectie scolara;

c.personalul angajat al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
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d. membrii C.A. al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e.cadre didactice din Invatdmantul preuniversitar din judetul Olt.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
6.1. Reglementiri internationale:

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
e SREN ISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legeanr.8/14.03.1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

6.3. Legislatie secundara:

e H.G. nr. 21/10.01.2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a unitatilor de
invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si de evaluare periodica a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

e O.M.E.C.T.S. nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Inspectoratului scolar;

¢ Nota Ministerului Educatiei Nationale, Directia Formare Continua nr. 39 014/21.09.2017, referitoare la selectia

metodistilor la nivelul inspectoratelor scolare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitéitii publice

e Regulamentul privind organizarea si functionarea consiliului consultativ pe discipline/compartimente nr.
8749/30.09.2015, aprobat in CA al 1.S.J. Olt din data de 30.09.2015
e Regulamentul de ordine interioara;

e  Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor
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(I:\Ir: Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
. Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale realizate In scopul obtinerii unor

1. Activitate
rezultate;
Cererea sau propunerea formulatd in scris de catre un cadru didactic prin care se

2. | Cerere solicita functia de membru al Consiliului consultativ pe discipline/compartimente la
Inspectoratul Scolar Judetean Olt

3 | comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial.
Organ de conducere constituit din numar impar de membri: 9-13, din care fac parte:
a) inspectorul scolar general - presedinte;
b)inspectorul scolar general adjunct/inspectorii scolari generali adjuncti;

4 Consiliu de c) directorul casei corpului didactic;

" | administratie d) contabilul-sef;

e) consilierul juridic;
f) un inspector scolar pentru managementul resurselor umane;
g) inspectori scolari.

5. | Curriculum vitae

Scurta autobiografie (scrisd) care cuprinde date referitoare la studii, pregatirea
profesionald, cariera si situatia familiala

Documente dosar
inscriere

Totalitatea documentelor necesare pentru iInscrierea la concursul pentru ocuparea
functiei de membru al Consiliului consultativ pe discipline/compartimente la
Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Documnete
justificative CV

Totalitatea documentelor care sustin CV-ul depus in dosarul de inscriere la concursul
pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratul Scolar Judetean Olt (studii,
participarea la stagii de formare/de perfectionare in specialitate si/sau Tn management
educational, experienta diveditd in functii de conducere, de indrumare sau de control,
publicatii, initiere, coordonare, implementare proiecte de reforma invatamantului,
proiecte comunitare, proiecte din fonduri structurale, alte proiecte la nivel local,
national, international)

Editie a unei
proceduri

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri de sistem, aprobatd si
difuzata.

9. | Invatamant

Serviciu de interes public, desfasurat in limba roména, in limbile minoritatilor
nationale si in limbi de circulatie internationala.

Invatamant

10. L
preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formatd din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatamantul prescolar (3 - 6 ani), Invatdmantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele | — IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
secundar inferior sau gimnazial (clasele V - IX) si invatamantul secundar superior sau
liceal (clasele de liceu X - XII/XIII), invatamantul profesional, cu duraté intre 6 luni si
2 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde Invatamantul postliceal.
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Persoanele din sistemul de invatamant responsabile cu instructia si educatia, care
. . indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o conduitd morald conforma
11. | Personal didactic prmese: t. Jett preY & . . .
deontologiei profesionale §i apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea
functiei.

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de

12. | Procedura . oa e e el L
aplicat In vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.

13 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau
" | operationald mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
14. | Proces O succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor

obiective definite, care utilizeaza resurse, addaugandu-le valoare.

A . | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
Revizia in cadrul unei . s e .. .
15. ditii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate
editii .
si difuzate.

. Structuri ale aparatului central al Ministerului Educatiei Nationale si institutii si unitati
Structuri ale

16. | Ministerului
Educatiei Nationale

subordonate/coordonate a caror activitate vizeaza invatdimantul preuniversitar,
respectiv structuri subordonate acestora ai caror conducatori au calitatea de ordonatori

de credite
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah, Arhivare
7. L.SJ. Inspectoratul Scolar Judetean
8. C.A. Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii operationale:
8.1. Generalitati:
Selectia membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
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Documentul

Provenienta documentului

Lista posturilor vacante

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Documente necesare inscrierii la concurs

Inspectoratul Scolar Judetean Olt, din Metodologia privind
organizarea si desfasurarea selectiei membrilor Consiliului
consultativ, pe discipline/compartimente, al Inspectoratului
Scolar Judetean Olt, Anexa 1 la prezenta procedura

Metodologia de organizare si desfasurare a selectiei
membrilor Consiliului consultativ, pe
discipline/compartimente, al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Anunt de selectie

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Calendar selectie membri consiliu consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Grila de evaluare a activitatii membrilor CC pe
disciplind/compartiment pentru anul scolar 2016 - 2017

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Cerere de revalidare in functia de membru al CC pe
disciplind/compartiment

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Formular de inscriere

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Grila de evaluare

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Cerere de inscriere

Inspectoratul scolar Judetean Olt

Decizie membri ai Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente

Inspectoratul scolar Judetean Olt

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul

Rolul documentului

Lista posturilor vacante

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sia se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de membru al Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Documente necesare inscrierii la concurs

Indeplinirea consitiilor pentru obtinerea functiei de membru al
Consiliului  consultativ. pe discipline/compartimente  la
Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Metodologia de organizare si desfasurare a selectiei
membrilor Consiliului consultativ, pe
discipline/compartimente, al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sda se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de membru al Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Anunt de selectie

Informarea si comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sia se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de membru al Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt
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Calendar selectie membri consiliu consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Informarea s§i comunicarea publicd/Informarea cadrelor
didactice care doresc sa se inscrie la concursul pentru
obtinerea functiei de membru al Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Grila de evaluare a activitatii membrilor CC pe
disciplind/compartiment pentru anul scolar 2016 - 2017

Stabilirea punctajului pentru activitatea desfasuratd in anul
scolar trecut in vederea revalidarii in functie

Cerere de revalidare in functia de membru al CC pe
disciplind/compartiment

Revalidarea in functie a cadrelor didactice care indeplinesc
conditiile si care doresc revalidarea

Formular de inscriere

Realizarea si centralizarea inscrierilor

Grila de evaluare

Ierarhizarea candidatilor

Cerere de inscriere

Solicitarea Inscrierii

Decizie membri ai Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente

Atestarea includerii in Consiliul consultativ pe
discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar Judetean Olt

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

e consumabile

8.3.2. Resurse umane

e Inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e Inspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Curriculum si inspectie scolara;

e Inspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Management si dezoltare institutionald;

e inspectori scolari;

e cadre didactice din invatamantul preuniversitar din judetul Olt.

8.3.3. Resurse financiare

e nu este cazul

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

e elaborarea procedurii;

e avizarea si aprobarea procedurii;
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e publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e transmiterea formatului electronic al procedurii catre toate unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Procedura de selectie:
1. Candidatii vor completa formularul online in perioada prevazuta in calendar;
a) Cerere tip (anexa 6 la prezenta metodologie);
b) Curriculum vitae format EUROPASS;
c) Scrisoare de intentie;
d) Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducatorul institutiei de invatamant);
e) Adeverintd din care s rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatamant si calificativele
obtinute in fiecare dintre ultimii 5 ani;
f) Portofoliu personal care sa cuprinda dovezi referitoare la indeplinirea criteriilor de selectie (pentru anii scolari
2013 - 2018).
2. Etapele selectiei:
a) Evaluarea activitatii membrilor CC pe disciplind/compartiment pentru anul scolar 2017 - 2018;
b) Validarea membrilor CC pe disciplina/compartiment care au cumulat 80 de puncte pentru activitatea din anul
scolar 2017 - 2018;
c) Completarea aplicatiilor;
d) Evaluarea aplicatiilor;
e) Depunerea dosarelor candidatilor, care vor contine:
e Cerere tip de inscriere (anexa 6);
e Curriculum vitae format EUROPASS;
e Scrisoare de intentie;
e Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducatorul institutiei de
invatdmant);
e Adeverinta din care sa rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de Invatamant si
calificativele obtinute in fiecare dintre ultimii 5 ani;
e Documente care sa ateste acumularea a 90 de credite profesionale transferabile Tn ultimii 5 ani.
Rezultatele selectiei vor fi publicate pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
e sclectia membrilor si completarea Consiliilor consultative pe discipline/compartimente la Inspectoratul Scolar

Judetean Olt.

9.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
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Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | 1 11 v V
crt. 0 1 2 3 4 5
1. Inspector scolar pentru invatimant primar E
2 ISGA responsabil compartiment curriculum si inspectie v
) scolara
3. ISGA responsabil compartiment management institutional \Y
4. ISG A
5. Inspectori scolari/personal ISJ Ap.
6. Secretariat Ah.
10.Anexe, inregistrari, arhivari
Cod formular Denumire formular Nr. Locul arhivirii [3uravtaL
pagini pastrarii
Metodologia de organizare si desfasurare a selectiei
Fo1-P.0.1806 | Membrilor Consiliului consultativ, — ~ pe | g Arhiva 1.$.J. Olt 5 ani
discipline/compartimente, al Inspectoratului Scolar ’
Judetean Olt
F02- P.O.18.06 Formular anunt de selectie/adresa Inspectoratului Scolar 1 .Bll'Olll fiecarui 1an
Judetean Olt inspector scolar
Formular calendar selectie membri consiliu consultativ pe Biroul fiecarui
F03- P.0.18.06 | discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar 1 . lan
Tudetean Olt inspector scolar
Grila de evaluare a activitatii membrilor CC pe Biroul fiecarui
F04-P.0.18.06 disciplind/compartiment pentru anul scolar 2016 - 2017 1 inspector scolar Lan
F05- P.O.18.06 Forrpulgr cerere de reyahdare in functia de membru al CC 1 'Blroul fiecarui 1an
pe disciplind/compartiment inspector scolar
F06- P.0.18.06 | Formular de inscriere 1 'Blroul fiecarui lan
inspector scolar
FO7-P.0.18.06 | Formular grila de evaluare 1 'Blroul fiecarui lan
inspector scolar
F08- P.0.18.06 | Formular cerere de inscriere 1 'Blroul fiecarui lan
inspector scolar
F09- P.0.18.06 | Formular rezultate finale selectie membri CC pe disciplina 1 'Blroul fiecarui lan
; inspector scolar
F10- P.O.18.06 F_ormu!ar decizie rr_1embr| ai Consiliului consultativ pe 1 .Blroul fiecarui 1an
discipline/compartimente inspector scolar
11. Cuprins
Numarul Denumirea componentei Pagina

componentei in

cadrul procedurii

operationale
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, 1
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii operationale 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 2

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale

4 2
5 4
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 5
7 6
8 7
9

. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11
10. Anexe, inregistrari, arhivari 11
11. Cuprins 12
12. Anexe 13-24
F01-P.0.18.06

Metodologie privind organizarea si desfasurarea selectiei membrilor Consiliului consultativ, pe
discipline/compartimente, al Inspectoratului Scolar Judetean Olt

1. Dispozitii generale
Art. 1 Prezenta metodologie este elaboratid de Inspectoratul Scolar Judetean Olt in conformitate cu prevederile
Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, a Regulamentului privind organizarea si
functionarea consiliului consultativ pe discipline/compartimente nr. 8 749/30.09.2015, aprobat in CA al 1.S.J. Olt din data
de 30.09.2015, in temeiul Regulamentului — cadru privind organizarea si functionarea inspectoratelor scolare, aprobat prin
Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5 530/05.10.2011.
Art. 2 Scopul prezentei metodologii consta in selectia membrilor Consiliului consultativ pe
discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar Judetean Olt.
Art.3 Fiecare compartiment al Inspectoratului Scolar Judetean Olt va face public numarul locurilor de membri ai
Consiliului consultativ pe disciplind/compartiment scoase la concurs pentru anul scolar 2018 — 2019;
Art. 4 Etapele selectiei membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente sunt urmatoarele:
a) Anuntul de selectie;
b) Evaluarea activitatii membrilor CC pe disciplind/compartiment pentru anul scolar 2017 - 2018
c) Revalidare in functie a membrilor CC pe disciplind/compartiment care au cumulat 80 de puncte pentru activitatea
desfasurata in anul scolar 2017 - 2018
d) Publicarea numarului locurilor libere pentru fiecare compartiment;
e) Inscrierea electronici a candidatilor pentru locurile libere pentru fiecare disciplind/compartiment;
f) Evaluarea aplicatiilor;
g) Contestatii;
h) Depunerea documentelor care dovedesc indeplinirea conditiilor;
i) Rezultate finale ale selectiei.
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Art. 5 Anuntul de selectie a membrilor Consiliului consultativ, pe discipline/compartimente, al Inspectoratului
Scolar Judetean Olt (anexa 2) va fi publicat pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt impreund cu numaérul locurilor
scoase la concurs de fiecare disciplind/compartiment si calendarul de selectie (anexa 3)

Art. 6 Evaluarea activitatii membrilor CC pe disciplind/compartiment pentru anul scolar 2017 - 2018 se face in
baza grilei de evaluare (anexa 4)

Art. 7 Membrii CC pe disciplind/compartiment care cumuleazd 80 de puncte la evaluarea activititii pentru anul
scolar 2017 - 2018 depun o cerere de revalidare in functie (anexa 5)

Art. 8 nscrierea electronica a candidatilor se realizeazi in termenul precizat in Calendarul de selectie a membrilor
Consiliului consultativ, pe discipline/compartimente, al Inspectoratului Scolar Judetean Olt (anexa 3 la prezenta
metodologie), ca propunere a inspectorului scolar pe disciplind/compartiment sau a metodistilor pe disciplind/compartiment.

Art. 9 (1) Persoanele selectate ca membri ai Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului
Scolar Judetean Olt trebuie sa fie personal didactic de predare si sa indeplineascd, cumulativ, urmatoarele conditii:

a) Studii universitare, finalizate cu diploma de licentd, corespunzitoare functiei didactice din invatamantul
preuniversitar;

b) Titulare in invatamantul preuniversitar;

c) Cel putin gradul didactic II in invatamant si minimum 10 ani vechime efectiva pe catedrad/post, in specialitate;

d) Fac dovada acumularii a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani;

e) Calificativul ,,Foarte Bine” in fiecare dintre ultimii 5 ani;

f)  Competente de lucru cu computerul;

g) Capacitate crescuta de rezistenta la stres;

h) Disponibilitate pentru deplasarea in unititile de invdtaméant preuniversitar din judetul Olt, la solicitarea
inspectorului de specialitate.

(2) Dosarele candidatilor se depun la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt — compartimentul secretariat si vor
cuprinde urmatoarele documente:

a) Cerere tip de inscriere (anexa 8);

b) Curriculum vitae format EUROPASS;

c) Scrisoare de intentie;

d) Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducatorul institutiei de invatamant);

e) Adeverinta din care sa rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatdmant si calificativele
obtinute in ultimii 5 ani;

f) Documente care si ateste acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani.

Art. 10 Evaluarea portofoliilor personale se va realiza pe baza Grilei de evaluare a portofoliilor (anexa 7 la
prezenta metodologie).

II. Coordonarea, organizarea i desfasurarea procesului de selectie

Art. 11 Coordonarea selectiei membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului
Scolar Judetean Olt este realizatd de cate o comisie de selectie pentru fiecare compartiment, numita prin decizie a
Inspectorului Scolar General.

Art. 12 Componenta comisiei de selectie:

Comisia de selectie este alcatuita din:

a) Presedinte — inspectorul scolar general/inspectorul scolar general adjunct;
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b) Vicepresedinte — inspectorul scolar de specialitate;

c) Secretar — cadru didactic in specialitate cu competente de lucru cu computerul, care nu participa la
selectie;

d) Membri — 2 — 4 cadre didactice in specialitate, care nu participa la selectie.

Art. 13 Principalele atributii ale Comisiei de selectie sunt:

a) Anuntid selectia membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt prin postarea pe pagina web a Inspectoratului Scolar Judetean Olt, a Casei Corpului
Didactic Olt si pe site-urile unitatilor de invatamant.

b) Ofera solicitantilor informatii privind procedura de selectie;

c) Stabileste calendarul si anunta termenele limita de depunere a solicitarilor si a
documentelor previzute de metodologia de selectie;

d) Evalueaza dosarele candidatilor in baza grilei de evaluare a portofoliilor;

e) Rezolva eventualele contestatii;

f) Realizeaza lista finala a membrilor Consiliului consultativ, pe discipline/compartimente,  al
Inspectoratului Scolar Judetean Olt selectati, In urma ierarhizarii pe baza punctajelor obtinute si asigura
publicarea acesteia pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

g) Intocmeste un raport privind activitatea desfisurata si il prezinti inspectorului scolar
general/inspectorului scolar general adjunct/inspectorului scolar de specialitate.

Art. 14 (1) Toti membrii comisiei de selectie au drept egal de vot.
(2) Persoanele implicate in evaluarea solicitarilor de selectie vor respecta urmatoarele reguli:

a) isi vor exercita atributiile cu onestitate, corectitudine, buna-credintd si responsabilitate;

b) vor evalua in baza criteriilor stabilite;

c) vor formula aprecieri cu impartialitate;

d) vor fi obiectivi in evaluare;

e) vor pastra confidentialitatea pe toata durata evaluarii;

f) vor asigura transparenta deciziilor privind selectia;

g) vor respecta procedurile si termenele stabilite.

Art. 15 Fiecare candidatura va fi evaluata de Comisia de selectie conform criteriilor din Anuntul de selectie.
Art. 16 lerarhizarea finala a candidatilor se va face in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut.
Art. 17 Solicitantii pot contesta rezultatele selectiei in termenul stabilit de Calendarul de selectie.
Art. 18 (1) Contestatiile sunt solutionate de Comisia de contestatii alcatuitad din:
a) inspectorul scolar de specialitate
b) 2 cadre didactice de specialitate, care nu participa la selectie si nu au facut parte din comisia de selectie
(2) Hotararea Comisiei de contestatii este definitiva.
Art. 19 Lista persoanelor selectate ca membri ai Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al
Inspectoratului Scolar Judetean Olt, va fi publicata pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt.
I11. Dispozitii finale
Art. 20 (1) in termen de 3 zile lucratoare de la finalizarea evaluirii, Comisia de selectie va intocmi un
Raport privind organizarea si desfasurarea procesului de selectie, pe compartimente.
(2) Raportul trebuie sa cuprinda:
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a) Data si locul sesiunilor de evaluare;

b) Rezultatele sesiunilor de evaluare

¢) Componenta comisiei;

d) Lista cu rezultatele finale ale evaluarii.

Art. 21 Dosarele de participare la selectie, insotite de toate documentele de evaluare a Comisiei de selectie
semnate de toti membrii, raportul comisiei insotit de listele finale fac parte din documentele Inspectoratului Scolar
Judetean Olt si vor fi arhivate conform prevederilor legale.

Art. 22 (1) Anexele 1 - 6 constituie parti integrante ale prezentei Metodologii.

(2) Prezenta metodologie intra in vigoare la data aprobarii in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Olt.

(3) Prezenta metodologie se publica pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, site-ul Casei Corpului Didactic
Olt si site-urile unitatilor de invatamant.
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F02-P.0.18.06 Anunt selectie
a membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar Judetean Olt, an scolar
2018 - 2019

in vederea deruldrii activitatilor din cadrul compartimentelor, Inspectoratul Scolar Judetean Olt anuntd deschiderea procedurii de
selectie a membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente al Inspectoratului Scolar Judetean Olt, dupa cum urmeaza:
Cerinte minime pentru participanti:
a) Studii universitare, finalizate cu diploma de licenta, corespunzatoare functiei didactice din invatdmantul preuniversitar;
b) Titulare in invatdmantul preuniversitar;
¢) Cel putin gradul didactic II in invatamant si minimum 10 ani vechime efectiva pe catedrd/post in specialitate;
d) Fac dovada acumularii a 90 de credite profesionale trensferabile in ultimii 5 ani;
e) Calificativul ,,Foarte Bine” in fiecare dintre ultimii 5 ani;
f)  Competente de lucru cu computerul;
g) Capacitate crescutd de rezistenta la stres;
h)  Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de invatdimant preuniversitar din judetul Olt.
Procedura de selectie:
Candidatii vor completa formularul online in perioada prevazuta in calendar;
a) Cerere tip (anexa 6 la prezenta metodologie);
b) Curriculum vitae format EUROPASS;
€) Scrisoare de intentie;
d) Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducétorul institutiei de invatamant);
e) Adeverinta din care sa rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatamant si calificativele obtinute in
ultimii 5 ani;
f) Portofoliu personal care sa cuprindd dovezi referitoare la indeplinirea criteriilor de selectie (pentru anii scolari 2011 - 2016).
Etapele selectiei:
a) Evaluarea activitatii membrilor CC pe disciplind/compartiment pentru anul scolar 2017 - 2018;
b) Validarea membrilor CC pe disciplind/compartiment care au cumulat 80 de puncte pentru activitatea din anul scolar 2017 -
2018;
¢) Completarea aplicatiilor;
d) Evaluarea aplicatiilor;
e) Depunerea dosarelor candidatilor, care vor contine:
o Cerere tip de inscriere (anexa 6);
o Curriculum vitae format EUROPASS;
e Scrisoare de intentie;
o Acte de studii (copii certificate pentru conformitate cu originalul de conducatorul institutiei de invatamant);
e Adeverinta din care sa rezulte statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatamant si calificativele
obtinute in fiecare dintre ultimii 5 ani;
e Documente care sd ateste acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani.
Rezultatele selectiei vor fi publicate pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt.
Date de contact: inspectorul scolar pentru compartimentul la care se solicitd obtinerea functiei de membru al Consiliului consultativ pe

discipline/compartimente.

Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
sector 1, 010168, Bucuresti E/mail 1SJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE [NSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Numar de exemplare 5
OLT SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE IN
Compartimentul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 2
COD P.0.18.06 Numar de exemplare 5
Pagina 17 din 24
Exemplar nr. 1

F03-P.0.18.06

Calendarul de selectie a membrilor Consiliului consultativ pe discipline/compartimente

1. Publicarea procedurii, metodologiei, formularelor, anuntului de selectie, calendarului
24 septembrie 2018
2. Evaluarea activitatii membrilor CC pe disciplind/compartiment pentru anul scolar 2017 - 2018
24 - 28 septembrie 2018
3. Publicarea numarului locurilor scoase la concurs pentru fiecare disciplind/compartiment
28 septembrie 2018
4. Depunerea cererilor de revalidare de catre membrii CC pe disciplind care au cumulat 80 de puncte la evaluarea activitatii
desfasurate 1n anul scolar trecut
01 - 02 octombrie 2018
5. Completarea formularului/aplicatiei online
01 - 05 octombrie 2018

6. Evaluarea aplicatiilor candidatilor
02 - 08 octombrie 2018

7. Publicarea rezultatelor selectiei
09 octombrie 2018

8. Depunerea contestatiilor
10 octombrie 2018, orele 09.00 — 15.00

9. Solutionarea contestatiilor
11 octombrie 2018

10. Publicarea rezultatelor finale ale selectiei
12 octombrie 2018

11. Emiterea deciziilor

15 octombrie 2018
Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
sector 1, 010168, Bucuresti E/mail 1SJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE [NSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Numar de exemplare 5
OLT SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE IN
Compartimentul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 2
COD P.0.18.06 Numar de exemplare 5
Pagina 18 din 24
Exemplar nr. 1

F04- P.0.18.06

FISA DE EVALUARE A ACTIVITATII MEMBRILOR CONSILIULUI CONSULTATIV PE
DISCIPLINA/COMPARTIMENT iN ANUL SCOLAR 2017 - 2018

Numele si prenumele:
Unitatea de invatdmant:
An scolar: 2016 - 2017

Nr. N Punctaj Punctaj
Criterii de evaluare .
crt. maxim acordat
In colaborare cu inspectorul scolar de specialitate, organizeazi in
1. bune conditii etapele din Calendarul olimpiadelor si concursurilor 10

scolare pe discipline
Se implica responsabil in activitatea de evaluare dosarelor depuse la

2. . .. . 30
concursul pentru obtinerea gradatiei de merit

3 Centralizeaza si transmite, in termenele stabilite, toate situatiile solicitate 15

' de citre 1.S.J.
4 Pastreazd permanent legatura cu inspectorul scolar de specialitate in 15

' vederea realizdrii atributiilor
5. Rispunde la toate solicitarile inspectorului de specialitate 30

TOTAL PUNCTE 100

Evaluatori:
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JUDETEAN OLT

Procedura operationala privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Numar de exemplare 5
OLT SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE IN

Compartimentul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

Revizia 2

Numar de exemplare 5
Pagina 19 din 24
Exemplar nr. 1

COD P.0.18.06

F05- P.0.18.06

Domnule Inspector scolar general,

Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in localitatea

, judetul strada , Nr. , bl , etaj |
sC. , o ap. cod telefon , nascut la data de , In localitatea
, hationalitatea , posesor al BI/CI seria , 1r. , eliberat de

, la data de , CNP ,
din localitatea

specializarea , profesor titular la

, jud. Olt, va rog sa-mi aprobati revalidarea in functia de membru al Consiliului consultativ al

Inspectoratului Scolar Judetean Olt in anul scolar 2018 — 2019, disciplina/compartimentul

Am luat la cunostinta ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform regulamentului (UE)
2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura,

Data: ccooeveeiviiiiiei e

Domnului Inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt

Str. General Berthelot, nr. 28-30

sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300
www.edu.ro
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Numar de exemplare 5
OLT SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE IN
Compartimentul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 2
COD P.0.18.06 Numar de exemplare 5
Pagina 20 din 24
Exemplar nr. 1

F06-P.0.18.06
inscriere selectie membru CC pe disciplina
Formular de inscriers online la sslectie membrilor Consilivlui consuliatv pe discipline al Inspecioratulei
Soolar Judst=an Oht
Mumele si prenunele *
Unitatea de imcatamant =
Anul titularizarii *
Wechime inimeatamant *
Calificativ .. Foarte bine™ in ultimii 5 ami*
D=
M
Studii universitare finalizate cu diploma de licentd corespunzitoare functiei didactice =
D=
M
Acumularea a 20 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani*®
D=
M
Competente de lucru cu computerul *
D=
M
Capacitate de rezistenta la stres *
D=
M
Disponibilitate de deplasare in unitatile de imcatamant din judet *
D=
M
Argumentarea propunerni cadrului didactic ca membru al ©C pe disciplina *
o
Humar de telefon *
Adresa de e-mail *
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE [NSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

Compartimentul

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

Procedura operationala privind

SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE

DISCIPLINE/COMPARTIMENTE N

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT

Editia 1
Numar de exemplare 5

COD P.0.18.06

Revizia 2
Numar de exemplare 5

Pagina 21 din 24

Exemplar nr. 1

F07-P.0.18.06
DETALIERE GRILA DE EVALUARE PORTOFOLIU
Studii

universitar Gradul

e finalizate didactic Il | 90 de CPT Calificativul
Nr. | Numelesi | Unitateade | culicentd | Titular | siminim | inultimii5 | FBinultimiis | 29N | 1o
crt. prenumele invatamant in 10 ani ani ani re

specialitate vechime

a postului

E E E E E 10 p

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11
12.
13.
14.
15.
16.
17.

E - criteriu eliminatoriu

Str. General Berthelot, nr. 28-30
sector 1, 010168, Bucuresti
Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300

www.edu.ro
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE [NSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
OLT

Compartimentul
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

Procedura operationala privind

SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE

DISCIPLINE/COMPARTIMENTE N

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT

Editia 1
Numar de exemplare 5

COD P.0.18.06

Revizia 2
Numar de exemplare 5

Pagina 22 din 24

Exemplar nr. 1

F08- P.0.18.06

Domnule Inspector scolar general,

Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in localitatea

, judetul strada , nr. , bl. , etaj |

SC. , o ap. cod telefon , hnascut la data de , In localitatea
, hationalitatea , posesor al BI/CI seria , 1r. , eliberat de

la data de ,

specializarea

, profesor titular la

Consiliului consultativ la disciplina

din localitatea

, jud. Olt, vd rog sd-mi aprobati inscrierea la selectia pentru obtinerea functiei de membru al

, 1n anul scolar 2018 — 2019.

Am luat la cunostinta ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform regulamentului (UE)

2016/679 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Olt

Str. General Berthelot, nr. 28-30
sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300

www.edu.ro
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE [NSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
OLT

Compartimentul

Procedura operationala privind

SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE

DISCIPLINE/COMPARTIMENTE N

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT

Editia 1
Numar de exemplare 5

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

COD P.0.18.06

Revizia 2
Numar de exemplare 5

Pagina 23 din 24

Exemplar nr. 1

F09-P.0.18.06
Rezultate finale selectie membrii CC la disciplina !
Nr. Numele si prenumele 9 m} a} eaAde Punctaj evaluare portofoliu Punctaj final
crt. > Invatamant
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Procedura operationala privind Editia I
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Numar de exemplare 5
OLT SELECTIE MEMBRI CONSILIU CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE IN
Compartimentul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT
CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA Revizia 2
COD P.0.18.06 Numar de exemplare 5
Pagina 24 din 24
Exemplar nr. 1

F10- P.0.18.06
Nr. /

CATRE,

DL./D-NA:

SPECIALITATEA:

UNITATEA DE iINVATAMANT:
LOCALITATEA:

Urmare a cererii dumneavoastra, va facem cunoscut cd ati fost aprobat(a) in Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Olt ca membru al Consiliului consultativ pentru disciplina pentru
anul scolar 2018 — 2019.

Raportul anual privitor la activitatile desfasurate, precum si orice alte documente care va vor fi solicitate vor fi
trimise la inspectorul de specialitate din 1.S.J. Olt pani la 31 mai 2019.

Inspector scolar general,

Inspector scolar pentru 5
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